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	MALATYA TURGUT ÖZAL ÜNİVERSİTESİ
İDARİ BİRİMLERİN FAALİYETLERİNİ İZLEME FORMU

	
	

	
	

	
	




BİRİM ADI	 :	
İLGİLİ AY/YIL :00/0000       DÖNEM: GÜZ                  BAHAR

	
	KALİTE GÜVENCESİ 

	S.NO
	Konusu
	Evet
	Hayır

	1.0
	Birim Kalite Temsilcileri ile aylık toplantı yapıldı mı?
	
	

	2.0
	Paydaşlarla toplantı yapıldı mı?
	
	

	2.1
	Paydaş toplantı raporu web sitesine eklendi mi?
	
	

	3.0
	Birim karar alma süreçlerinde paydaşların katılımı sağlandı mı?
	
	

	3.1
	Paydaş katılımı (web sayfası, yüz yüze görüşmeler, yazılı belgeler vb.) web sitesinde yayınlandı mı?
	
	

	3.2
	Paydaş görüşleri doğrultusunda gerçekleşen uygulamalar izlenip iyileştirme yapıldı mı?
	
	

	Yönetim Sistemi

	S.NO
	Konusu
	Evet
	Hayır

	1.0
	Birim faaliyetleri mevzuata ve tanımlı süreçlere uygun yürütülüp, periyodik olarak web sitesinde kamuoyu ile paylaşıldı mı?
	
	

	2.0
	Birim web sayfası güncel mi?
	
	

	3.0
	Mevcut personele (mevzuat, teknoloji, iş etiği, takım çalışması vb.) hizmet içi eğitim yapıldı mı? 
	
	

	4.0
	Birimde yeni işe başlayan personel var mı?
	
	

	4.1
	Yeni başlayan personele görev tanımı yapıldı mı?
	
	

	4.2
	Yeni başlayan personele hizmet içi eğitim-oryantasyon eğitimi yapıldı mı?
	
	

	4.3
	Yeni başlayan personel ile ilgili birim personel sayfası güncellendi mi?
	
	

	5.0
	Birimde tasarruf kültürünün oluşması için etkinlik yapıldı mı?
	
	

	6.0
	Birimde milli veya dini özel günlerle ilgili herhangi bir etkinlik yapıldı mı?
	
	

	7.0
	Birimdeki personel arasında kaynaşmayı hedefleyen  (birlikte toplantı/ yemek/ piknik vb.) bir etkinlik yapıldı mı?
	
	

	
	
	
	




Not: Cevabınız ‘’Evet’’ olan her bir soru için kanıt olabilecek evrak, tutanak, resim vb. dokümanı hangi sorunun cevabı olduğunu belirtecek biçimde listeleyerek, bu forma eklenmelidir. 
Cevabınız ‘’Hayır’’ ise gerekçesi ek liste oluşturularak kısaca ifade edilmelidir.
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